Ciéncia, Tecnologia, Inovacao e
Desenvolvimento Sustentavel

MEMORIAL DESCRITIVO PARA CONTRATAGAO - CPTTN N° 03/2023

ASSISTENTE TECNICO il

CONTRATAGCAO DE ASSISTENTE TECNICO PARA A COORDENAGCAO DE
PROSPECCAO, TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA E NEGOCIOS - CPTTN

1. OBJETIVO

Contratacdo de colaborador para a fungcdo de assistente técnico da Coordenagao de
Prospecgao, Transferéncia de Tecnologia e Negocios — CPTTN da Fundagao de Ciéncia,
Tecnologia, Inovagcado e Desenvolvimento Sustentavel Guama, com o objetivo de atender a
demandas internas e externas de apoio as atividades estratégicas e operacionais da area
técnica referente as atividades de unidade de negécios Guama Business nas suas frentes
de atendimento empresarial, projetos, captacdo de recursos, propriedade intelectual e
difusao tecnoldgica para laboratérios e empresas do Parque de Ciéncia e Tecnologia Guama

e suas bases operacionais.

2. JUSTIFICATIVA

Considerando a ampliagdo das frentes de atendimento da Fundacdo Guama, e com isso
aumento do publico para atendimento, projetos de PD&l, programas de qualificagao, eventos
técnicos e estratégicos, servigos para laboratorios, parcerias firmadas, reativagdo das
frentes de qualidade para certificagdo 1SO, se faz necessario a contratagdo de um
ASSISTENTE TECNICO Il que apresente competéncia e experiéncia comprovadas, nas

areas citadas.

3. DESCRIGAO DOS SERVIGOS A SEREM REALIZADOS

e Atender e orientar o cliente e/ou empreendedor, presencialmente, por e-mail,
telefone ou plataformas de conferéncia web a respeito de editais de programas

executados e apoiados pela Fundagdo Guama;

e Participar de reunides técnicas relacionadas internas e externas aos programas e

projetos de PD&l conduzidos pela Fundagao Guama;

e Organizar documentos referentes as agbes da area técnica dentro das linhas de
propriedade intelectual e difusao tecnolégica, de forma ordenada e cronoldgica, nos

formatos fisico e digital;
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e Auxiliar nos registros, levantamento, organizagdo e apresentacdo de dados de
execugao do das agbes e servigos de laboratorios e/ou transferéncia de tecnologia

para empresas;

e Registrar adequadamente informagbes do desempenho das agdes em sistemas de

controle;

e Acompanhar e monitorar a execugao dos acordos de cooperacdo com Instituicbes
de Ciéncia e Tecnologia (ICT) para gerenciamento de laboratérios bem com

parcerias com ICTs com a finalidade de colaboracéo técnica;

e Desempenhar diretamente, acompanhar e gerenciar processos de implementagao
de processos de qualidade para certificagao (exemplo: 1ISO), Selo Guama de Gestao

da Inovagao ou outra de interesse da Fundacéo;
e Redigir relatérios técnicos de execugado métrica e qualitativa;
e Ter disponibilidade de viagem; e
e O que mais for necessario para execugao e acompanhamento dos programas atuais
e futuros nas areas de Inovagéao, Ciéncia, Tecnologia, Desenvolvimento Sustentavel,
Empreendedorismo desenvolvidos pela Fundagdo Guama.
4. DADOS DO CARGO
Cargo: Assistente Ill, Step |
Horario: 08h as 12h, e das 14h as 18h, de segunda a sexta.

Salario base: R$ 3.642,24

5. BENEFICIOS
e Vale Alimentagdo de R$ 1.000,00
e \Vale transporte
e Plano de Saude
e Plano odontolégico
Previsdao de inicio de contrato: 04 de abril de 2023, ou de acordo com a necessidade e
disponibilidade orgamentaria.
6. FORMAGAO:

Formacgao de graduagao em nivel superior em qualquer area de conhecimento com diploma
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reconhecido pelas autoridades brasileiras de educagéo.
7. PERFIL DESEJADO:
e Organizacgéo;
e Pro-atividade;
e Pontualidade;
e Assiduidade;
e Bom relacionamento interpessoal;
e Comunicacao articulada;
e Postura cordial;
e Uso eficiente do tempo;
e Espirito de equipe;
e Sigilo profissional;
e Boa comunicacgao oral e escrita;
o Gestéo focada em resultados;

e Resiliéncia.

8. HABILIDADES E CONHECIMENTOS
e Habilidades com calculos e rotinas administrativas;
e Habilidades em construcao e revisao textual em portugués;
e Conhecimentos em elaboragdo e monitoramento de projetos;
e Conhecimento avangado em Microsoft Office e ferramentas Google;
e Conhecimento em Empreendedorismo e Inovagao;
e Conhecimento em Gestdo da Inovacao e Ferramentas Digitais;
e Conhecimento em Padrées e Certificagdes de qualidade
e Conhecimento em Andlise de Cenarios Econémicos e Mundo dos Negécios;

e Dominio basico da lingua inglesa.
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9. CRITERIOS DE SELEGAO
A selecao ocorre sob responsabilidade da Diretoria Executiva da Fundagcdo Guama e sua

Coordenacgao de Prospeccao, Transferéncia de Tecnologia e Negdcios; segundo os critérios

abaixo:
ETAPA 1 - CLASSIFICATORIA E ELIMINATORIA;

e Avaliacao curricular (obrigatoriamente por meio de Curriculo Lattes) — a avaliagao
ira considerar os temas citados no item 2 deste memorial, devendo o candidato
apresentar as devidas comprovagdes, com diplomas, certificados, atestados,
contratos, registro em carteira ou outro comprovante oficial para o que for

relacionado no Curriculo Lattes.

Nota 1: Deve ser feito o Upload dos documentos comprobatérios no formulario de

inscricao e serao aceitos apenas no formato PDF.

Nota 2: os candidatos aprovados na etapa de avaliacdo serdo convocados para

entrevista via e-mail.

Nota 3: Serao convocados para entrevistas, apenas os 05 (cinco) primeiros colocados

na avaliacao curricular.

ETAPA 2 — CLASSIFICATORIA E ELIMINATORIA;
e Avaliacdo interpessoal (entrevista) — avaliagado classificatéria e eliminatoria.

As entrevistas de avaliacido interpessoal serdo realizadas no periodo de 28 a 31 de margo
de 2023, sendo realizadas na sede da Fundagcdo Guama, preferencialmente, ou em casos
excepcionais via Internet (por meio do sistema Google Meet), previamente solicitado e
justificado pelo candidato, em horérios previamente agendados com os participantes. Seréao
chamados para entrevista apenas os candidatos considerados aprovados na avaliacio

curricular.
e Nota 4: Com base no Regulamento Interno para Selegdo de Pessoal da Fundacao

Guama, todas as entrevistas serdo gravadas, exclusivamente para uso e registro

interno.

e Nota 5: os classificados do 2° ao 5° lugar irdo compor o cadastro de reserva,
podendo serem convocados quando da vacancia da vaga apresentada neste

memorial ou ampliagdo de vagas para este mesmo perfil.
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e Nota 6: A classificagdo entre as vagas no processo seletivo ndo gera expectativa de

direito a contratacao, ficando essa definicdo a critério da Fundagao Guama.

e Nota 7: O cadastro de reserva tera validade por 6 meses, apds isso devera ser

publicado um outro chamamento/memorial para o perfil.

10. CRONOGRAMA:

CRONOGRAMA
ETAPAS INiclo TERMINO

Publicagéo da Chamada 13/03/2023 13/03/2023
Inscrigao no processo

seletivo, via  formulario 13/03/2023 22/03/2023
online.
Avaliag&o Curricular 23/03/2023 28/03/2023
Resultado da Avaliagao

Curricular e envio de e-mail

. ate 29/03/2021 até 29/03/2021

com 0s horarios de

entrevistas aos aprovados.

Entrevista presencial ou on

, 28/03/2023 31/03/2023
line

Resultado Final até dia 03/04/2023 até dia 03/04/2023
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11. RESULTADOS:

Os resultados das avaliagbes serdo publicados no site http://www.pctguama.org.br

12. DOCUMENTAGCAO NECESSARIA PARA ADMISSAO (EM CASO DE
APROVACAO A VAGA):

Os(As) candidatos(as) ao aplicarem a submissao em formulario declaram estar cientes da

necessidade de apresentagao dos seguintes documentos para efetivar a contratagao:

e Copia do RG e CPF;
e Documento de Inscricdo no PIS/PASEP;
e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS;

e Copia da certiddo de nascimento de filhos, para fins de recebimento de
salario- familia ou dedugédo do IR;

e Cartdo da Crianga ou carteira de vacinagao para filhos entre 1 e 7 anos de
idade;

e Atestado de antecedentes criminais emitido por érgédo competente;
e Copia de certificado(s) de escolaridade;

e Comprovante de residéncia;

e 01 Foto 3x4;

e Comprovante de Vacinagédo de COVID19;

e Atestado de Saude Ocupacional — ASO.

Obs: essa documentacdo somente sera solicitada no momento da contratagao.

13. INSCRIGAO

Os interessados deverao encaminhar a sua inscricdo por meio do formulario eletrénico no
endereco https://forms.gle/dN2whb4egA8K5sRk8 até as 14h do dia 13 de marco de 2023.

Informacgdes pelo e-mail: milksom.campelo@fundacaoguama.or.br

Belém (PA), 13 de margo de 2023.

Rodrigo Quites Reis

Diretor Presidente

Fundacgéao de Ciéncia, Tecnologia, Inovagao e Desenvolvimento Sustentavel Guama.
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